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CHECKLISTA

Fyll i och limna in tillsammans med din arsrikning

Arsréikningen: (Markera med X 1 respektive ruta att arsrakningen uppfyller féljande)
L] Ar upprittad i varaktig skrift. Ej blyerts!

L] Avser ritt redovisningsperiod (1 jan-31 dec, alternativt fran datumet da du férordnades
till 31 dec om ditt f6rordnande startade under aret).

[1 Ar underskriven pa heder och samvete.
L] Innehaller inga ospecificerade inkomster eller utgifter som Gverstiger 5 000 kr.

L] Behallningen pa det kontot som du som stillfretridare disponerar éver Gverstiger inte
30 000 kr efter det att manadens rikningar dr betalda. Om sa ar fallet skall forklaring ges
under 6vriga upplysningar pa arsrakningens sista sida.

[ Sammanstillningen av rikenskaperna stimmer (A+B-C=D). Det ir stillfretridarens
uppgift att soka efter differenser.

Om irsrikningen inte stimmer, ange trolig orsak i rutan "Ovriga upplysningat” pa rs-
rikningens sista sida.

Bilagor: (Alla handlingar nedan ska bifogas arsrikningen. Markera vad som bifogats med ett
X i respektive ruta)

[] Kassablad eller motsvarande (enligt forildrabalken ska stillforetridaren fora Iopande ri-
kenskaper. OBS! Kontoutdrag ir inte tillrdckligt).

O] Kontoutdrag for hela redovisningsperioden avseende alla huvudmannens bankkonton,
dvs. dven konton som huvudmannen disponerar 6ver sjilv.

[ Arsbesked som styrker tillgangssaldon.
[] Underlag som visar virdet pa fonder och virdepapper per 31 december.

[ Underlag dir det framgar att 6verférmyndarspirr finns pa samtliga konton och place-
ringar férutom pa det kontot som du anvinder for att betala rikningar etc.

[] Kontrolluppgifter, utbetalningsbesked eller liknande fér samtliga inkomster som huvud-
mannen har haft under redovisningsperioden. Av underlagen ska bruttoinkomst, avdra-
gen skatt samt eventuellt bostadstilligg framga. OBS! Inkomster skall redovisas brutto,
dvs. innan skatt dr dragen. Skatten ska redovisas som utgift under rubriken utgifter.
Eventuellt bostadstilligg ska redovisas separat, dvs. inte summerat med pension, sjuker-
sattning etc.

En del utbetalare skickar in ut underlagen automatiskt, men om du inte har fatt det auto-
matiskt sa ska du kontakta utbetalaren for att fa det da det ar underlag som maste finnas
med i arsrikningen.
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Bilagor forts.

O Verifikat for samtliga utgifter som redovisas, exempelvis fakturor, kvitton, férsakrings-

brev etc. OBS! Aven autogiron och e-fakturor ska styrkas med underlag.

[J Blanketten "Redogorelse” och ev. kétjournal om du begir ersittning for resor.

Elfter att granskningen dr genomford kommer dverformyndaren att skicka tillbaka samtliga bila-
gor till dig. En del bilagor behiver dverformyndaren beballa i original, men dverformyndaren tar i
sd fall kopior pa de underlagen och kopiorna skickas sedan till dig. Du kommer dven att erhdlla

en kopia av Sjalva drsriakningen.

Tank pa att:

Om huvudmannen har ett eller flera konton som huvudmannen disponerar 6ver helt
sjalv och som ir 6verformyndarspitrat eller om handkassa/bankkort finns pa boendet
sd ska dessa redovisas under faltet ’Hm:s fickpengskonto...” pa arsrikningen. Under
inkomster och utgifter ska du inte redovisa transaktioner som skett pa dessa konton.
Om du har gjort 6verforingar fran nagot konto som du redovisar under “Bankkonton”
till nagot av dessa konton sa ska 6verforingarna redovisas under ”Utgifter” pa arsrik-
ningen. Sddana Gverforingar kan exempelvis bendmnas dverforing till huvudmannen,
egna medel etc.

Om du som stillféretradare gor kontantuttag som du limnar till huvudmannen alterna-
tivt handkassa pa boende, sa ska den som tar emot pengarna kvittera sig medlen. Kvit-
tenserna ska bifogas 1 arsrikningen.

De ink6p som gors med pengar som boendet kvitterat till sig ska inte redovisas till Gver-
férmyndaren. Det ar du som stillféretridare som kontrollerar att dessa pengar anvinds
till huvudmannens nytta, forslagsvis en gang i manaden. I arsrikningen redovisar du be-
héllningen 1 handkassan under ”Hm:s fickpengskonto...” och det totala beloppet som
du limnat till boendet under redovisningsperioden redovisar du under “utgifter”.

Eventuella kontanter hos dig som stillféretradare ska redovisas under ”Bankkonton”,
men far endast férekomma i undantagsfall. OBS! Det ska framga av de 16pande riken-
skaperna/kassabladen hur kontanterna anvinds och kvitton ska bifogas i drsrikningen.

Om du inte far hem édrsbesked, kontoutdrag fran banken, underlag f6r inkomster eller
ovriga underlag som ska bifogas arsrikningen sa maste du begira detta i god tid for att
kunna limna in en komplett arsrikning.
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