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RIKTLINJER KRING INFORANDE OCH ANVANDNING AV
ELEKTRONISKA KORJOURNALER

Definitioner: Inkomstskattelagen IL, Bokforingslagen BFL.

Dessa riktlinjer avser anvandning av Overtorned kommuns bilar, hantering av drivmedelsférméan, mil-
och bilerséttning. Syftet med inférandet av de elektroniska kérjournalerna ar féljande:

A. Sékerstalla korrekt dokumentation i enlighet med skattelagstiftningen.
B. Sékerhet.

C. Framtagande av statistik.

Overtorned kommun f&r bara samla in personuppgifter fér ovan angivna och berattigade andamal.
Darfor skall det tydligt framga varfor personuppgifterna ska behandlas redan nar de borjar samlas in.
Andamalen satter ramarna fér vad kommunen far och inte far gora.

Det innebér att en intresseavvagning alltid ska kunna harledas till den aktuella
personuppgiftsbehandlingen. Intressen som ér alltfor vaga eller spekulativa ar inte tillréckligt for att
motivera en behandling.

Det ska finnas en tydlighet kring varfor personuppgifterna ursprungligen samlades in och att de inte far
anvands i nagot annat syfte.

1. Syfte.

1.1. Elektronisk korjournal infors for ett eller flera av de ovan namnda dndamalen. Huvudsyftet ar att
sakerstélla att kommunen och dess anstéllda inte orattmassigt upptaxeras vid en skatterevision. For
anvandningsomrade A-C finns det stod i GDPR.

1.2. Sakerstalla korrekt dokumentation fér kérning av kommunens bilar.

1.2.1. Foretagsbilar:

Skatteverket staller krav till dokumentation som bevis for att foretagsbilar inte anvants privat i mer an
ringa omfattning (10 tillfallen eller 100 mil per ar per férare) om man vill undvika formansbeskattning
for sin bil. Elektroniska kdrjournaler sakerstaller nodvandig dokumentation och ger arbetsgivaren
mojlighet till kontroll av kdrningar i enlighet med dessa krav.

1.2.2. Féormansbilar och privatbilar:

Skatteverket staller krav till dokumentation som bevisar att foretaget har hanterat
drivmedelsféormanen/milersattningen korrekt. Vid revision antas att allt som har tankats och forbrukats
har varit for privat kdrning, eller att den milerséttning som utbetalts har varit felaktig. Elektronisk
korjournal sakerstéaller nédvandig dokumentation och ger arbetsgivaren majlighet till kontroll av
kérningar i enlighet med dessa krav.

1.3. Sakerhet

Vid misstanke om att personsakerheten ar i fara far positioneringen anvandas for att lokalisera
fordonet for att kunna underlatta att pakalla hjalp. For att inte arbetsgivaren skall missbruka systemet
avseende kartfunktion sa skall anvandarloggen uppvisas for Overtorne& kommuns centrala
skyddskommitté var sjatte manad.

1.4. Framtagande av statistik
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Statisk far endast tas fram for respektive fordon och ej per forare. Syftet med statistiken ar bland annat
att utreda fordonens miljopaverkan, nyttjandegrad etc.

2. Anvandning
2.1. Data fran de elektroniska kérjournalerna skall endast anvandas enligt 6verenskomna @andamal.

2.2. Data fran de elektroniska koérjournalerna far inte anvandas for rutinmassig kontroll av arbetad
tid. Kontroll av arbetstider ar endast tillatet om det foreligger en konkret misstanke om att allvarligt
missbruk av arbetsgivarens fortroende, till exempel vid missbruk av tidsredovisningen.

2.3.  Vem som har atkomst till data fr&n kérjournalerna fran Overtorne& kommuns sida styrs efter
tianstebehov. Atkomsten till data skall séledes styras baserat p& arbetsuppgifter och behov fér att se
detta i tjansten. Atkomst kan tilldelas till nédvéandiga stédfunktioner gallande IT-drift och liknande.
Personer som har atkomst till data fran kérjournaler skall endast anvanda uppgifterna i enlighet med
overenskomna andamal.

Skriftlig dokumentation om vilka personer som har atkomst till systemet skall foreligga, och anstallda
ges ratt att fa insyn i denna.

2.4. Skatteverket har alltid ratten att utreda ifall kommunen har hanterat I6ner och férmaner korrekt.
Korstrackor ska kunna styrkas I6pande med korjournal, eller pa annat godtagbart satt (SKV 301,
utgava 29, kap 19.2.2). Omvand bevisborda galler alltid.

Det &r kommunens skyldighet att ha kontroll pa att dokumentationen som finns pa bilarna ar korrekt
och att skatt betalas enligt denna. Kontrollerna avser att se att kommunens bilar inte anvands i strid
mot myndigheternas och kommunens regler.

2.4.1. Foretagsbilar

Huvudfokus for kontroll av foretagsbilar avser kérningar utanfor ordinarie arbetstid, men @ven 6vriga
resor kan komma i fokus. Om kérjournalen innehaller resor utanfor den ordinarie arbetstiden ska
arbetsgivaren underséka om dessa korningar ar i samband med 6vertid, jourtid eller liknande innan
arbetstagaren far forfraigan om kérningarna. Intentionen ar att arbetstagaren i minsta majliga grad ska
paverkas av detta i det dagliga arbetet. | samband med denna kontroll ges inte mojlighet att jamfora
data fran kérjournalen med till exempel de anstélldas arbetstidsrapporter, ref. 2.2. Denna kontroll far
enbart utféras av den/de personer som har befogenhet till det, ref. 2.3.

2.4.2. Formansbilar och privatbilar

Varje manad ska leverans av korjournal ske genom mjukvaran for elektroniska kérjournaler. Detta for
att sakerstalla korrekt drivmedelsformansvarde och/eller bil-, milersattning. | den levererade
korjournalen syns endast resor markerade som tjansteresor och enbart en summering av den totala
distans som bhilen koérts privat. Kérjournalerna ska attesteras av behdrig person for att sékerstalla
korrekta varden. | samband med denna kontroll ges inte méjlighet att jamfora data fran kérjournalen
med till exempel de anstalldas arbetstidsrapporter, ref. 2.2. Denna kontroll far enbart utforas av den/de
personer som har befogenhet till det, ref. 2.3.

2.5. Den registrerade har ratt att begara ut registerutdrag och fa upprattelse.

3. Klagoratt

3.1. Om den anstéllde upplever att kdrjournalsystemet anvands felaktigt, och/eller i strid med
overenskomna andamal, har den anstallde rétt att klaga. Klagan gérs antingen direkt till ledningen
eller via facklig representant. Klagomalet behandlas gemensamt av ledningen och facklig
representant.
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