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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning galler
bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter (5 kap 5-6 88 KL)
§1

Fullmaktige har 25 ledaméter.

Ordforande och vice ordforande (5 kap. 11 8 KL)

§2

De ar da val av fullméaktige har &gt rum i hela landet, véljer fullméktige bland ledaméterna en

ordférande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium). Presidievalen ska
forrattas pa ett sammantrade som halls fore december manads utgang.

Vid valet bestammer fullméktige mandattidens langd.
§3

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, skall den &ldste av dem
vara alderspresident.

§4

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske véalja en annan ledamot for aterstoden
av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgora uppdraget, fullgér alderspresidenten

ordférandens uppgifter.

Tid och plats for ssmmantradena (5 kap. 7, 8 88 KL)
§5

Fullmaktige haller ordinarie sammantrade pa dag och tid enligt sammantradesschema,
som faststalls for varje kalenderar.

De ar da val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullmaktige
forsta gangen i november.
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Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det férsta sammantradet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium och fullmaktiges sekreterare.

86

Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena.

En begdran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehélla
uppgift om det eller de drenden som énskas behandlade pa det extra sammantradet.

87

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena
stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden fér sammantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och erséattare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkannages pa lampligt satt.

88

Fullmaktige sammantrader i festsalen, Folkets Hus Overtornea.
Ordfdranden far efter samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats for ett visst
sammantréade.

89

Ordforande ska tillkannage tid och plats for varje sammantrade med fullméktiges
uppgifter om de a&renden som ska behandlas.

Fullmaktiges sammantraden ska tillkannages pa kommunens digitala anslagstavla minst
en vecka fére sammantradesdagen.

Om ett arende ar sa bradskade att det inte hinner tillkdnnages minst en vecka fore
sammantradesdagen, ska uppgift om drendet tillkdnnages pa den digitala anslagstavlan
senast vardagen nédrmast fore sammantradesdagen.

8§10
Varje ledamot och ersattare ska kallas till sammantrade minst en vecka fore

sammantradesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet
och om de arenden som ska behandlas.
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forts. 8§ 10

Kallelser till ledamdter och ersattare ska ske genom mejl och annat elektroniskt system for
utskick. Ledamoter och ersattare bor kunna ta emot elektroniska handlingar, for det fall att de
inte kan det ska de kontakta namndsekreterare eller it-enheten pa kommunen. Det avilar ett
ansvar for den enskilde ledamoten att skyndsamt vidtala kommunen om ett system inte
fungerar.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
8§11

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta sammantradesdagen,
kan fullmaktige besluta att férlanga tiden for sammantrédet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant fall
beslutar fullméktige genast, nar och var sammantradet skall fortsatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungdrelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsétta inom en vecka, behover nagon kungorelse inte
utfardas. I ett sadant fall later ordféranden dock underratta de ledamoter och erséttare
som inte &r narvarande nar sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantrédet.

Arenden och handlingar till sasmmantradena

§12

Ordfdéranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar fullméaktige ska
behandla ett &rende, om inte annat foljer av lag.

§13
Kommunstyrelsens, évriga namnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i kungorelsen bor tillstallas varje ledamot och ersattare fore

sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning dvriga handlingar ska tillstéllas ledamdter och
erséttare fore sammantradet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgangliga for allménheten i sammantrédeslokalen
under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstallas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantréde vid vilket de avses bli stallda.
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Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
(5 kap. 17-18 8§ KL)

§14

En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sasmmantrade eller i del av ett sammantrade
skall snarast kalla ersattare enligt angiven turordning.

§15

Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sasmmantréade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade, kallar
ordforanden in den erséttare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

§16

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 8§ géller ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

8§17
Ordforanden bestammer, nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgora

under ett padgaende sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda skal for det bor
dock intrade ske under pagaende handlaggning av ett drende.

Upprop
§18

En uppropslista som utvisar de ledamoter och erséttare som tjanstgor ska finnas tillganglig
under hela sammantrédet

| borjan av varje sammantréade forrattas upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantrade och
nar ordféranden anser att det behovs.

Turordning for handlaggning av arendena

8§19

Fullmé&ktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungoérelsen.
Fullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordfdranden bestdmmer, nar under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns
med i kungorelsen.
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Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende
under ett sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet

Ratt och skyldighet for andra an ledaméterna att medverka vid éverlaggning
(5 kap. 39-41 KL)

§20
Ratt att delta i Gverlaggningen har

- ordféranden och vice ordférandena i en ndmnd eller gemensam namnd vid behandling av ett
arende dar namndens verksamhetsomrade berdrs.

- ordféranden och vice ordférandena i en fullméaktigeberedning, nér fullméktige behandlar ett
arende som beredningen har handlagt.

- ordféranden i en namnd eller i en fullméaktigeberedning eller nagon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga nar dverlaggning halls med anledning av svaret.

- styrelsens ordférande alternativt verkstallande direktor i en sadan juridisk person som
avses i 10 kap. 2-6 88 KL, nar fullmaktige behandlar ett arende som berér forhallandena
for den juridiska personen.

§21

Revisorerna ska ges tillfélle att delta i dverlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberéattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far delta i 6verlaggningen, nar fullméktige behandlar ett drende som berér
revisorernas granskning eller egen férvaltning.

§ 22

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs
kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna och fullméaktigeberedningarna,
revisorerna samt anstallda hos kommunen for att lamna upplysningar vid sammantrédena.
Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Ingar kommunen i en samverkan genom gemensam namnd far ordféranden efter samrad med
vice ordforandena i den utstrackning som det behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i
den gemensamma namnden och anstallda i de samverkande kommunerna for att lamna
upplysningar vid sammantrédena.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under éverlaggningarna.
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§23

Kommunchefen far delta i éverlaggningen i alla arenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§24

Den som har rétt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i vilken han
eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa rétt till ett kort inlagg pa
hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget framstalls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran &mnet och inte efter tillsagelse av
ordféranden rattar sig far ordféranden ta fran talaren ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare
under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stdrande och som inte rattar sig efter tillsagelse.
Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller

upplésa sammantréadet

Yrkanden

§25

Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordfdéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande éndras
eller 1aggas till, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta
det skriftligt.
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Deltagande i beslut (4 kap 25 § KL)
§ 26

En ledamot i fullméktige eller i en ndmns har ratt att avsta fran att delta i en omrdstning eller
ett beslut.

Ordforande ar dock alltid skyldig att rosta, nar det behdvs for att arendet ska kunna avgoras.

Den som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till ordféranden, innan
beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar (4 kap 24 § andra stycket, 5 kap 54-56 8§ KL)

8§27

Nar omréstningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledaméterna som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot andra eller aterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning genomfaras
omedelbart.

§28

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning skall uppta sa manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den
-upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,
-upptar flera eller farre namn an det antal personer som skall véljas,

-upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt.
For sadana val finns sérskilda foreskrifter i lag.
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Motioner (5 kap. 22 8 p 2. KL)
§29

En motion
- ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.

- far inte ta upp amnen av olika slag.
- vacks genom att den ges in till styrelsens kansli, eller vid ett sammantrdde med fullméktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantréade.

Styrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i maj och november.

Medborgarforslag (5 kap. 22 p 5 andra stycket KL med hanvisning till fullméktiges
beslut enligt 8 kap. 1 § KL)

308
Den som &r folkbokford i kommunen far vacka arende i fullméktige (medborgarforslag).

Ett medborgarférslag
- ska vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer.

- ska innehalla namnfortydligande, adress och telefonnummer.
- far inte ta upp amnen av olika slag.

- vacks genom att det Ilamnas in till styrelsens kansli, eller vid ett sammantrdde med
fullmaktige.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullméaktige om det ligger inom fullméktiges
befogenhetsomrade.

Fullmaktige kan i vissa fall dverlata till styrelsen eller annan namnd att besluta i drendet.

Forslagsstallaren ska i sa fall underrattas om vilken namnd som i fortsattningen kommer att
handlagga arendet. Om fullmaktige har éverlatit drendet till en namnd galler inte féljande
bestammelser som avser handlaggningen i fullmaktige.

Medborgarforslag ska beredas sa att fullmaktige kan fatta beslut inom ett ar fran det forslaget
vacktes.

Nér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstéllaren
underrattas.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantraden i maj och
november.
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Foretagens initiativratt (5 kap. 22 § p 6. KL)

31 § Styrelsen i ett sadan juridisk person som avses i 10 kap 2-6 §8 KL far vacka arenden i
fullméktige om sadana arenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullméaktige far ta
stéllning till.

Interpellationer (5 kap 59-63 §8§ KL)
§32

En interpellation ska
- vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

- ges in till kommunstyrelsens kansli 10 dagar fore det sammantrade vid vilket ledamoten
avser att stélla den.

En erséattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren tjanstgér som
ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som féljer narmast efter det da
interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
lamnas vid visst sammantréade bor tas in i kungdrelsen.

Den ledamot som har stallt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den
sammantradesdag, da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadan juridisk person som avses i 10 kap. 2-6 §8§
KL, far den ordforande till vilken interpellationen har stéllts dverlamna till en av fullméktige
utsedd ledamot i den juridiska personens styrelse att besvara interpellationen.

Ordfaranden i en namnd till vilken en interpellation stéllts far dverlata besvarandet av
interpellationen till ordféranden i styrelsen eller annan namnd i ett kommunalférbund dar
kommunen/landstinget & medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har sérskilda
forutsattningar att besvara interpellationen.

En erséttare som har stéllt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid sammantréadet eller
inte
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Enkla fragor (5 kap 64 § KL)
§ 33

En fraga ska
- vara skriftlig

- ges in till kommunfullméaktiges presidium tva arbetsdagar fore sammantradets borjan

Vad som sags i 32 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behéver dock inte
vara skriftligt. En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.
Beredning av drenden (5 kap. 26-36 88 KL)

348

Innan ett &rende avgors av fullmaktige ska det ha beretts antingen av en namnd vars
verksamhetsomrade arendet beror eller av en fullmaktigeberedning.

Ett bradskande drende far avgoras trots att drendet inte har beretts, om samtliga ledaméter ar
ense om beslutet.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen? hur de drenden som
fullmaktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller &t nagon anstalld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Pa varje ordinarie sammantrade med fullméaktige ska redovisas de fullmaktigedrenden som
kommit in efter det narmast foregaende ordinarie sammantradet samt de beslut om beredning
och remiss av sadana drenden som har fattats.

Aterredovisning fran namnderna

358

Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna for namndernas aterredovisning av

uppdrag som fullméktige lamnat. Narmare bestdmmelser hdrom anges i respektive ndmnds
reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning (5 kap. 24 § KL

368§

Fullméaktige ska vid ett sammantrade fore utgangen av juni manad ater efter det ar som
revisionen avser, besluta om ansvarsfrihet ska beviljas eller vagras. Beslutet ska motiveras

om det inte &r uppenbart obehdvligt.

Om revisorerna enligt 12 kap. 13 § KL riktat anméarkning mot en namnd eller
fullméaktigeberedning eller mot enskilda fortroendevalda i sddana organ, ska fullméktige
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besluta om dven fullméaktige ska rikta anméarkningen. Fullméktige far rikta
anmarkningen aven om revisorerna inte har gjort det. Beslut om anmarkning ska motiveras.
Valberedning
378

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméaktige valjer fullméktige en val beredning for
den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av sju ledamoter och lika manga erséttare.

Bland ledamdterna véljer fullméaktige vid samma tillféalle en ordférande och en vice
ordférande (och en andre vice ordférande) for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte ar
ordférandeval.

Fullméaktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan féregaende beredning.

Valberedningen bestdammer sjalv sina arbetsformer.

Beredning av revisorernas budget
388§

Ordfdéranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Justering av protokollet (5 kap. 65-70 88 KL)

398

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordférande under ett sammantréade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som

ordforanden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Ett protokoll ska justeras senast fjorton dagar efter sammantradet pa det satt som fullméktige
bestamt.

Bestammelserna om att justering av protokollet ska tillkénnages pa anslagstavlan finns i 8
kap. 12 § KL.
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Reservation (4 kap 27 § K)
40 8

En fortroendevald som har deltagit i avgérandet av ett arende far reservera sig mot beslutet.
Reservationen ska anmalas innan sammantradet avslutas.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen

avser, ska motiveringen dock lamnas sa snart det kan ske och senast under den
sammantradesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

418

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de ndmnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprattas i fullméaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.
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Tillkdnnagivande av protokoll (5 kap. 70 8 KL och 8 kap. 12 § KL)

Senast andra dagen efter det att protokollet justerats ska justeringen tillkannages pa
kommunens hemsida pa digitala anslagstavlan, av tillkannagivandet ska det framga var
protokollet finns tillgangligt samt vilken dag det har tillkannagetts. Tillkdnnagivandet
far inte tas bort fran anslagstavlan fore 6verklagandetidens utgang. dvs. tre veckor fran
den dag da det tillkannagavs pa kommunens anslagstavla att protokollet dver beslutet
justerats. Tillkannagivandet av protokolljusteringen maste finnas pa anslagstavlan hela
klagotiden for att tiden ska l6pa ut.



