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1. For styrelserna och namnderna gemensamma uppgifter

Uppdrag och verksamhet

1 § Styrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden folja
vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska f6lja det fullméktige — i reglemente,
i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att styrelsen/namnden
ska fullgéra, samt verka for att faststallda mal uppnas och i évrigt félja givna uppdrag
och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Styrelsen/namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig
med hansyn till av fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

3 § Kommunstyrelsen, socialndmnden, barn- och utbildningsndmnden samt miljé- och
byggnadsndmnden ar anstallningsmyndighet for personal vid sina forvaltningar med
undantag for forvaltningschefer och chefen fér milj6- och byggenheten vid miljé och
byggnadsndmnden som anstalls av kommundirektren. Kommunstyrelsen &r
anstallningsmyndighet for personal som handlagger 6verformyndarnamndens och
valnamndens fragor. De styrelser och namnder som &r anstéallningsmyndigheter har
hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor for sin personal med undantag av
de fragor som anges i 8 § i kommunstyrelsens uppgifter

Personuppgifter

4 § Styrelsen/ndmnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra
behandlingar av personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/namnden ar
ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma for
hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/namnds registerférteckning
enligt artikel 30 [ dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen ar
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige
samt hos fullméktigeberedningar. Styrelsen/ndmnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullméaktige

5 § Styrelsen/ndmnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Styrelsen/namnden
ska redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat
till dem

* ireglemente,

» genom finansbemyndigande.

Styrelsen/namnden ska vid redovisningen aven redogéra for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av
fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika namndernas
redovisningar

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.



Information och samréad

6 § Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man fran namnd erhalla den information och det underlag de behdover i sin verksamhet.
Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.
Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden beror styrelsens eller
annan namnds verksamhet. Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer
nar dessa ar sarskilt berérda. Styrelsen/namnden beslutar om formerna for samradet.

Medborgarforslag

7 § Medborgarforslag dar fullméaktige overlatit till styrelsen/namnden att fatta beslut ska
om mojligt handlaggas sa att arendet kan avgoras inom ett ar fran det att det vacktes
i fullmaktige.

Styrelsen/namnden ska fortlépande informera fullmaktige om de beslut som fattats
med anledning av ett medborgarforslag.

Styrelsen/namnden ska tva ganger per ar redovisa de medborgarférslag som inte
beretts fardigt for beslut i fullmaktige inom ett ar fran det att forslagen vacktes i
fullméktige. Fullméaktige ska informeras om anledningen till att arendena inte avgjorts
och nar beslut kan forvantas fattas. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie
sammantraden en gang pa varen och en gang pa hosten.

Styrelsen/namnden far besluta att den eller de som har vackt ett drende genom
medborgarforslag far narvara nar styrelse/namnden behandlar arendet och delta i
Overlaggningarna men inte nar beslut fattas

Ovrigt ansvar

8 § Styrelsen/namnden ansvarar darutover for féljande uppgifter:

« information till allméanheten om den egna verksamheten.

+ reformeringen av namndens regelbestand.

« varden av sitt arkiv

« beakta det offentliga ansvaret att respektera, skydda och framja de manskliga
rattigheterna

« har ansvar for att verksamheten bedrivs i enlighet med lagen om nationella
minoriteter och minoritetssprak (2009:724).

Arbetsformer
Tidpunkt f6r sammantraden

9 § Styrelsen/namnden sammantrader pa dag och tid som styrelsen/namnden
bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar
det eller om ordféranden anser att det behévs. En begaran om extra sammantréde ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehdlla uppgift om det eller de arenden som
onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.



Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrdd ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

10 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har
lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern &ldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och erséattare samt annan fértroendevald som far
narvara vid sammantradet senast fem dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far
ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor atfolias av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillnér ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Digital namndadministration

11 § Alla handlingar rérande namnd hanteras digitalt och distribueras endast digitalt
till ledamoter och ersattare i namnderna. | undantagsfall, om ordférande sa beslutar,
kan handlingar distribueras pa annat satt.

Offentliga sammantraden

12 § Styrelsen/namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantraden far inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

13 § Styrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med
ledamoter narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud-
och bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta
del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast sju dagar i férvag anmala detta till
styrelsens/namndens kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.



Styrelsen/namnden far bestamma vad som narmare ska géalla om deltagande pa
distans i ndmnden.

Narvaroratt

14 & Kommunalrdd och styrelsens ordférande har ratt att narvara vid
styrelsens/namndernas sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnd far
darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av styrelsen denna
ratt. Den fértroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

Harutover far styrelsen/namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersattare i ndmnden att narvara vid sammantrade med styrelsen/namnden for att
lamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om styrelsen/namnden beslutar det, far den som kallats delta i
dverlaggningarna, men inte i besluten och har ej heller ratt att f& sin mening
antecknad i protokollet. Detta galler ej kommundirektéren som har ratt att fa
anteckning till protokoll.

Kommunfullméktiges presidium har insynsplats i kommunstyrelsen.

Styrelsen/namnden far harutdver bestaimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Narvaroratt enligt ovan galler inte i arenden som ror;
1. myndighetsutévning mot enskild eller,
2. ivilka det forekommer uppgifter som hos namnden omfattas av sekretess enligt
Sekretesslag (SFS 2009:400).

Sammansattning

15 § Kommunens namnder har féljande antal ledaméter samt lika manga ersattare:

Kommunstyrelsen 11

Socialndmnden
Barn- och utbildningsnamnden
Miljo- och byggnadsnamnden

Valndmnden

~N N~ © ©

Krisledningsndmnden

Ledamoter och ersattare
Ordforanden

16 § Det aligger ordféranden att
1. leda styrelsens/namndens arbete och sammantraden,
2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersattare under sammantradets gang,



4. infor sammantradena se till att &arendena som ska behandlas i
styrelsen/namnden vid behov ar beredda,

5. se till att fardigberedda &renden snarast behandlas i styrelsen/namnden,

6. bevaka att nAmndens beslut verkstéalls.

Harutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens Ovriga namnder och
fullméaktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

17 § Styrelsens/namndernas presidium ska besta av ordférande samt en eller tva vice
ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

18 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare
for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot
i styrelsen/namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoéringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géaller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgdra samtliga ordférandens/ovriga presidiets
uppgifter.

Kommunalrad

19 § Sedan val av styrelse/namnd skett utser fullmaktige ett eller flera kommunalrad.
Ett av kommunalrdden ska vara kommunstyrelsens ordférande. Fullméaktige beslutar
om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Forhinder

20 8 En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmaéla detta till respektive kansli och sjalv inkalla den
ersattare som star i tur att tjanstgéra och som redan inte inkallats.

Ersattarnas tjanstgoéring

21 8 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur
att tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett



pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens
stalle. En ersattare som har boérjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av
turordningen.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestadmd, kallas ersattarna i den ordning
de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet. Respektive parti kallar sjalva in
ersattare till namnder/styrelse.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoring

22 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

Yrkanden

23 § Nar styrelsen/namnden forklarat overlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett
klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande &ndras eller laggas till, om inte
styrelsen/namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

24 § En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en saddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
styrelsen/namnden fattar det med acklamation.

Reservation

25 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gotra det skriftligt. Motiveringen ska l|&dmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

26 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Justering av protokoll far ske
digitalt.



Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och
en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med mera

27 8§ Styrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Namnderna ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen beddoms nédvandig.

Delgivningsmottagare

28 8 Delgivning med styrelsen/namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen
eller annan anstalld som styrelsen/ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

29 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/namnden ska pa
styrelsens/ndmndens vagnar undertecknas av ordféranden. Vid forfall for ordféranden
intrader vice ordféranden och vid forfall fér denne den ledamot som styrelsen utser.
Styrelsen/namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen/namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa
styrelsens/ndmndernas vagnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnd ska undertecknas i
enlighet med gallande delegationsordning. Handlingar som ej omfattas av
delegationsordning undertecknas i enlighet med av ndmnden beslutade direktiv.

Nar ett utskott fattat beslut med st6d av delegation ska beslutet och de handlingar som
behover skrivas under med anledning av detta, pd namndens vagnar undertecknas av
ordféranden for utskottet. Vid forfall for ordféranden ska handlingen undertecknas av
vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som namnden utser.

Nar en tjansteperson fattat beslut med stéd av delegation ska beslutet och de
handlingar som behover skrivas under med anledning av detta, undertecknas pa
namndens vagnar av den tjansteperson som fattat beslutet. Namnden far ge sarskilt
uppdrag at fortroendevald eller tjansteperson att underteckna handlingar pa namndens
vagnar. Sadant uppdrag far lamnas for enskild handling eller arende eller for grupp av
arenden. | de fall handling enligt namndens beslut ska kontrasigneras, ska handlingen
kontrasigneras av den som namnden utser.
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Utskott

30 § Inom styrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet bestar av 5 ledaméter
och 5 erséttare. Styrelsen/namnden far darutéver inratta ytterligare utskott.

Inom ett utskott valjer styrelsen/ndmnden for den tid som styrelsen/namnden beslutar
bland utskottets ledamoter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/namnden utse en annan ledamot i
utskottet att som erséattare for ordféranden fullgbra dennes uppgifter.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantraden
ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst en tredjedel av
ledamoterna begar det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till
sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet samt uppgift om de arenden som ska behandlas.

Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar
narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras i de delar dar utskottet ej enbart bereder
ett arende infor beslut i styrelsen/namnden.

De arenden som ska avgoras av styrelsen/ndmnden i dess helhet bor beredas av
utskottet om beredning behdvs. Ordféranden, kommundirektéren eller
forvaltningschefen déverlamnar sadana arenden till utskottet.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut

11



2. Kommunstyrelsens uppgifter

1 § Styrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett
helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.
Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter och
ha uppsikt dver 6vriga ndmnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet
(ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksa ha uppsikt dver verksamhet som bedrivs i
kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning
och leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunens (styrfunktion).

Styrelsen ska fdlja de frdgor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stallning och fortlopande i samrad med namnderna folja upp de faststallda
malen och aterrapportera till fullmaktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sddana uppgifter
som inte lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutéver ansvarar styrelsen for
de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmant om ledningsfunktionen och styrfunktionen

2 § Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan namnderna och
gransdragning mellan namndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv
och andamalsenlig organisation uppratthalls.

Styrelsens dvergripande uppgifter

3 § Styrelsen ska

1. leda arbetet med att samordna utformningen av dvergripande och strategiska
mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten
samt gora framstalliningar | malfragor som inte ar forbehallen annan namnd,

2. utbva uppsikt 6ver dvriga namnders och gemensamma namnders beslut,

3. ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller
enligt annan lag eller forfattning,

4. ha ett 6vergripande ansvar for interna sakerhetsfragor i kommunen,

5. leda och samordna naringslivs- och tillvaxtfragor i syfte att allmant framja
naringsliv och tillvaxt i kommunen

6. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem,
dokument- och &rendesystem, e-postsystem, IT-system,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem, passersystem och
foértroendemannaregister,

7. ha ett 6vergripande ansvar for att sakerhetsskyddslagen (2018:585) foljs,

8. anstélla direktdr samt besluta om instruktion for denne,

9. hos fullmaktige, dvriga ndmnder och andra myndigheter géra de framstaliningar
som behdvs,

10. kontinuerligt félja verksamheten i 6vriga namnder,

11.ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll
i enlighet med vad fullméktige sarskilt beslutar,

12



12.ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och
forvaltningscheferna,

13.uppratta forslag till program med mal och riktlinjer fér sddana kommunala
angelagenheter som utférs av privata utforare,

14.bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av fullméktige i enlighet
med KL,

15.verkstélla fullméktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullmaktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de arenden som
fullméaktige ska handlagga ska beredas. Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller
at nagon anstalld att besluta om remiss av sddana arenden.

Foretag och stiftelser

4 § Styrelsen ska

1. ha fortlbpande uppsikt Over verksamheten i de foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis ager eller annars har intresse i, framst vad galler
andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstallda direktiv, men ocksa i avseende
pa dvriga forhallanden av betydelse for kommunen,

2. ansvara for att beslut om agardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls
uppdaterade,

3. ansvara for regelbundna moten mellan styrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

4. lopande vidta nodvandiga atgarder for att sakerstalla att de krav som anges i
10 kapitlet 2-6 88 KL &r uppfyllda betraffande de foretag och stiftelser
kommunen ager eller har intresse i,

5. arligen, senast den innan juni manads utgang i beslut préva om den verksamhet
som bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis ager under
foregdende kalenderdr har varit forenlig med det faststallda kommunala
andamalet och utférts inom ramen for de kommunala befogenheterna. Beslutet
ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen att brister férelegat, ska den
samtidigt lamna forslag till fullméktige om nodvandiga atgéarder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor
och andra likartade sammantraden i de féretag som kommunen helt eller delvis
ager eller annars har intresse .

Kommunalférbund

5 § Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sadana
kommunalférbund som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsférvaltningen
6 8§ Styrelsen ska
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1. ha hand om kommunens medelsforvaltning och félja av fullméktige meddelade
riktlinjer for denna. Medelsfoérvaltningen omfattar placering och upplaning av
medel. | uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och
att betalningar gors i tid samt att vidta de atgarder som behovs for indrivning av
forfallna fordringar,

2. ha hand om 6vrig ekonomisk férvaltning. | denna uppgift ingar bland annat att



- underhalla och forvalta kommunens fasta och I6sa egendom,

- se till att kommunens behov av forséakringsskydd ar tillgodosett,

- handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan
namnd placera sddana medel som ingar i donation som forvaltas av den
namnden,

3. upprétta forslag till budget i enlighet med KL,

4. se till att bokféring och redovisning sker, enlighet med lagen (2018:597) om
kommunal redovisning,

5. uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (2018:597) om
kommunal redovisning,

6. i enlighet med fullmaktiges sarskilda riktlinjer férvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.

7. svara for kommunovergripande upphandlingar.

Delegering fran fullmaktige
7 § Styrelsen beslutar i foljande grupper av drenden:

1. uppgifter enligt av fullméktige antagen finansiell policy for Overtorne& kommun,
2. upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméaktige

faststallt,

3. kommunens fOrvaltningsorganisation inom de riktlinjer som fullm&ktige
faststallt,

4. utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhorig fast
egendom,

5. kop, forsaljning, byte av fast egendom samt avtal om fastighetsreglering, allt
inom av fullmaktige faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande
belopp och villkor i Gvrigt,

6. expropriation eller inlésen med stdd av plan- och bygglagen av fastighet eller
fastighetsdel samt upplata tomtratt inom av kommunfullmaktige faststalld
kostnadsram och andra riktlinjer géllande belopp och villkor i 6vrigt,

7. i mal och arenden dar styrelsen for kommunens talan, med fér kommunen
bindande verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, ingé forlikning och sluta annat avtal,

8. tillstand att anvanda kommunens vapen,

9. styrelsens forvaltningsorganisation,

10. kommungemensam klassificeringsstruktur for kommunens
verksamhetsprocesser,

11.informationshanteringsplaner for kommungemensamma processer, samt

12.sarskilda gallringsbeslut for informationstyper som inte omfattas av gallande
informationshanteringsplaner.

13.under kommunfullméaktiges sommaruppehall besluta i forkopsarenden inom den
beloppsram och andra riktlinjer som fullmaktige faststéllt betraffande belopp,
omrade och villkor i 6vrigt,

14.besluta i arenden angaende servitut, nyttjanderatt inkl. tomtratt och ledningsratt
med undantag av sadana upplatelser dar beslutanderatten tillagts annan namnd

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméaktige nar dessa inte
ar av principiell betydelse eller néar tiden inte medger att yttrandet behandlas av
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fullméktige. Styrelsen ska om mdjligt samrada med berérd namnd vid handlaggning av
yttrandet.

Personalpolitiken

8 § Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har déarvid bland annat att

1.

© N

med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare,

forhandla & kommunens vagnar enligt lagstiftning om férhandlingsratt utom vad
galler 11-14 och 38 88 lagen (1976:580) om medbestammande i arbetslivet
inom andra namnders verksamhetsomraden,

avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare,

besluta om stridsatgard,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

vara kommunens I6ne- och pensionsmyndighet,

ansvara for att leda, utveckla och samordna kommunens arbetsgivarfragor,

i Ovrigt handlagga de é&renden som faller inom personalorganets
verksamhetsomrade som att utfarda riktlinjer inom personalpolitiken, ge rad och
bitrade i personalpolitiska fragor, medverka till att statistik upprattas samt félja
forvaltnings- och arbetsorganisationers utveckling.

Uppféljningsfunktionen

Styrelsens uppféljning
9 § Styrelsen ska

1.

2.

3.

15

dvervaka att av fullmaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program
for verksamheten samt ekonomi féljs upp i namnderna,

Overvaka att kommunens l6pande forvaltning i ©vrigt skoéts lagligt och
ekonomiskt,

félja hur den interna kontrollen skéts i namnderna,

tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den
ekonomiska stallningen &r under budgetaret,

en gang arligen till fullméktige rapportera om kommunens/landstingets
avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 8§ KL eller enligt annan lag eller forfattning,
inom ramen for sin uppsiktsplikt dvervaka att verksamheter som bedrivs av
privata utférare kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av
fullmaktige faststallda program och direktiv,

senast den 1 april varje ar lamna fullmaktige en redovisning 6ver beredningen
av motioner och medborgarforslag som véackts i fullmaktige och som inte slutligt
handlagts av fullméaktige.



Sarskilda uppgifter

Processbehdorighet

10 § Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden, om inte

nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av
fullméaktige. Detta galler ocksd mal dar nagon har begart laglighetsprovning av
fullméaktiges beslut, om inte fullmaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Krisberedskap, civilférsvar och krig

11 § Kommunstyrelsen &r krisledningsndmnd och ska fullgéra lagstadgade uppgifter
under extraordindra handelser i fredstid enligt lagen (2006:544) om kommuners och
landstings atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap
(LEH).

Krisledningsnamnden har ratt att 6verta beslutanderatt fran kommunens 6vriga
namnder i den utstrackning som namnden finner ndédvandigt i den uppkomna krisen.
Krisledningsndmnden kan dock endast ta 6ver beslutanderatt i den omfattning som ar
noédvandig med hansyn till den uppkomna héndelsens omfattning och art.

Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som anges i 3
kap, LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lag (1992:1403)
om totalférsvar och hojd beredskap.

Styrelsen utser ledamot/ledamoéter i hemvarnsrad enligt hemvarnsférordningen
(1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen
(1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och
domstolarna under krig eller krigsfara med mera

Arbetsldshetsnamnd

12 § Styrelsen ar arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om
arbetsléshetsnamnd.

Arkivmyndighet

13 § Styrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av
fullméktige antaget arkivreglemente. Bestammelser om arkivmyndighetens uppgifter
finns i arkivlagen (1990:782)

Anslagstavla och webbplats

14 § Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla. Styrelsen samordnar innehallet
i och ansvarar for kommunens externa och interna webbplats.
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Forfattningssamling

15 § Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och
se till att denna halls tillganglig i lagstadgad form.

Uppgifter enligt speciallagstiftning
16 §

17

1.

Kommunstyrelsen foretrader kommunen [ arenden enligt
fastighetsbildningslagen (1970:988), anlaggningslagen (1973:1149) och
ledningsrattslagen (1973:1144).

Kommunstyrelsen ar raddningsnamnd och ska som sadan fullfolja de uppgifter
som foreskrivs i lagen (2003:778) om skydd mot olyckor.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt lagen (2010:1011) om
brandfarliga och explosiva varor.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt sakerhetsskyddslagen
(2018:585) och sakerhetsskyddsférordningen (2018:658).

Kommunstyrelsen ansvarar for intern rapporteringskanal och férfaranden for
rapportering och uppféljning enligt lagen (2021:890) om skydd for personer som
rapporterar om missforhallanden

Kommunstyrelsen har ansvaret och tillsynen dver kommunala
registreringslotterier enligt spellagen (2018:1138)

Kommunstyrelsen svarar for de uppgifter som aligger kommunen i enlighet med
bibliotekslagen (2013:801)

Kommunstyrelsen ansvarar for avgivande av yttranden  enligt
kamerabevakningslagen (2018:1200)

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt alkohollagen
(2010:1622), lag om tobak och liknande produkter (2018:2088), lag (2022:1257)
om tobaksfria nikotinprodukter, lagen (2009:730) om handel med vissa
receptfria lakemedel

10.Kommunstyrelsen reviderar och faststaller kommunens risk- och

sarbarhetsanalys (RSA) enligt Lag (2006:544) om kommuners och regioners
atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap.



3. Socialnamndens uppgifter

1 § Socialnamnden fullgér kommunens uppgifter inom individ- och familjeomsorg,
omsorg om personer med funktionsvariation, aldreomsorg, kommunal héalso- och
sjukvard samt vad som i lag sdgs om socialnamnd. Socialnamnden fullgér ocksa
kommunens uppgifter gallande arbetsmarknads- och integrationsfragor.

Namnden ska, inom ramen for anvisade medel och enligt de riktlinjer
kommunfullmaktige i 6vrigt antagit, ha ansvar for:
e kommunens uppgifter enligt Socialtjanstlagen (SFS 2001:453),

e kommunens uppgifter enligt Lagen om stéd och service till vissa
funktionshindrade (SFS 1993:387),

e kommunens uppgifter enligt Lagen med sarskilda bestammelser om vard av
unga (SFS 1990:52),

e kommunens uppgifter enligt Lagen om vard av missbrukare i vissa fall (SFS
1988:870),

e myndighetsutévning inom ovanstaende ansvarsomraden,

e kommunala halso- och sjukvarden enligt Halso- och sjukvardslagen (SFS
1982:763),

e information till allméanheten géllande namndens verksamhet,

e kommunalt pensionars- och handikapprad (KPR/KHR),

e arbetsmarknads- och integrationsfragor,

e mottagande av ensamkommande barn,

e kommunala aktivitetsansvaret enligt Skollagen (SFS 2010:800),

e kommunens uppgifter enligt 5 kap 2 § begravningslagen (1990:1144).

e kommunens uppgifter enligt skuldsaneringslagen (2016:675) om att lamna rad
och anvisningar i budget- och skuldfragor till skuldsatta personer.

e yttrande enligt hemvarnsférordningen (1997:46) om hemvéarnssoldat

2 8§ Socialnamnden ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer samt den budget som fullméktige bestamt, foreskrifter i lag eller férordning
samt bestdmmelser i detta reglemente.
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4. Barn- och utbildningsnamndens uppgifter

1 8 Namnden ska inom ramen for anvisade medel och enligt de riktlinjer
kommunfullmaktige i 6vrigt antagit ha ansvar for féljande verksamheter:

Forskola

Fritidshem
Pedagogisk omsorg
Forskoleklass
Grundskola
Grundsarskola
Gymnasieskola
Gymnasiesarskola
Vuxenutbildning
Utbildning i svenska for invandrare (SFI)
Larcentra
Kulturskola

Barn- och utbildningsnamnden utdvar aven i 6vrigt kommunens skyldigheter och
rattigheter enligt skollagen.

Namnden har ocksa att bevaka kommunens intressen vad géller eftergymnasiala
utbildningar.

2 8 Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med de lagar,
forordningar och foreskrifter som galler for verksamheten samt de mal och riktlinjer
som fullmaktige har faststallt.

Namnden har ansvar fér kommunens myndighetsutdvning inom barnomsorg och
utbildning.
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5. Miljo- och byggnadsnamndens uppgifter

§ 1 Namnden ska se till att verksamheten bedrivs inom ramen fér anvisade medel och
enligt de riktlinjer och verksamhetsmal som kommunfullmaktige har antagit. Det som
finns i lagar, forordningar och foreskrifter inom respektive ansvarsomrade ska féljas.
Namnden samarbetar med myndigheter, organisationer och enskilda, vilkas arbete
och intressen berér namndens verksamhet och lamnar allmanna rad och upplysningar
i fragor som rér namndens ansvarsomraden.

| fullgbrandet av sina uppgifter ska namnden;
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Folla den allmanna utvecklingen inom kommunen och dess n&rmaste
omgivning och ta initiativ i fragor som ror miljoé, naturvard, byggande och
fastighetsbildning,

Medverka i planering dar namndens verksamhetsomraden berérs,

Svara for provning och operativ tillsyn enligt miljobalken,

Svara foér provning enligt lagen med sarskilda bestdmmelser om
gaturenhallning och skyltning,

Svara for provning och kontroll enligt livsmedelsregelverk,

Svara for tillsyn av rokfria miljoer enligt kap 6. 28 Lag om tobak och liknande
produkter

Svara for provning och tillsyn enligt plan- och bygglagen samt uppgifter som
enligt annan lag beror bygglovsverksamhet,

Svara for provning for bostadsanpassning

Svara for adressattning och ortnamnsverksamhet samt adressfragor enligt
lagen om lagenhetsregister,

Svara for lokala trafikforeskrifter och parkeringstillstand,

Utbéva tillsyn av obligatorisk ventilationskontroll, hisskontroll och
energideklarationer,

Hos kommunstyrelsen véacka fragor om planlaggning och medverka i
detaljplanearbeten samt i dvrigt verka fér en god byggnadskultur och god
stads- och landskapsmiljo,

Svara for referensmatningar av gammastralning inom kommunen,

Svara for provning och tillsyn av solarier,

Ansvara for samordning av kommunens arbete med geografiska
informationssystem (GIS)

Handlagga arenden enligt Lag om skydd mot olyckor, vad géller kommuné&gda
fastigheter.



6. Valnamndens uppgifter

§ 1 Valnamnden fullgor kommunens uppgifter enligt vallagen (2005:837) samt de
uppgifter som enligt annan lag ska fullgéras av valndmnd. Det innebar att namnden
bland annat ansvarar for genomférande av allmanna val, val till EU-parlamentet samt
eventuellt forekommande folkomrostningar.
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7. Krisledningsnamndens uppgifter

8§ 1 Krisledningsndmnden inréttas i enlighet med lagen (2006:544) om kommuners och
regioners atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap

Krisledningsnamnden ska fullgdra uppgifter under extraordinara handelser i fredstid.
Namnden far overta verksamheter och beslutsbefogenheter frdn annan namnd i
enlighet med detta reglemente.

Nar krisledningsnamnden i funktion

8 2 Ordféranden eller, om denne har forhinder, 1:a vice ordféranden beddmer nar en
extraordinar handelse medfor att namnden ska trada i funktion.

Kommundirektor har réatt och skyldighet att uppmarksamma ordféranden i
krisledningsnamnden om att ndmnden bér sammankallas.

Om krisledningsndmnden anser att forutsattningar for dess verksamhet inte langre
foreligger beslutar krisledningsndmnden att den ska trada ur funktion.

Overtagande av hela eller delar av verksamhetsomraden fran évriga namnder

§ 3 Nar namnden tratt i funktion far den besluta att 6verta hela eller delar av 6vriga
namnders verksamhetsomraden i den utstrackning som ar nédvandig med hansyn till
den extraordinara handelsens art och omfattning.

De handelser som kan hanteras inom ordinarie organisation ska saledes hanteras
inom denna och far ej 6vertas.

Nar forhallandena medger det ska krisledningsnamnden besluta att de
verksamhetsomraden som namnden Gvertagit frin andra namnder ska aterga till
ordinarie namnd.

Rapportering och uppfdljning

8 4 Krisledningsndmndens beslut ska anmédlas vid narmast féljande
fullméktigesammantrade. Har ska skriftlig redovisning av handelseférlopp, kostnader
och utvardering ske.

Sammantradena

§ 5 Ordforanden ska omedelbart sammankalla namndens ledamé&ter om nagon kris
intraffar som kan foranleda att namnden maste trada i funktion. Ordféranden ager réatt
att delegera detta uppdrag till jansteman.
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